教职工请假条

PGJ/BG-JL-05(08)                  保存期限:5年

	科 室
	
	姓 名
	

	性 别
	
	联系电话
	

	通信

地址
	

	请 假

原 因
	

	请假日期及天数
	

	审批意见
	科

室
	

	
	分  管

校领导
	

	
	校

领

导
	


注：1.审批权限：请假1天以内由科室审批，超过权限的，均应

逐级签署意见，报校领导审批。

2.请假必须填写此表，作为请假依据，附在考勤表上，否则

按旷工（课）处理。
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