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会计事务
[image: 千库网_蓝色商务科技底边_元素编号12893608]专业人才培养方案
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[bookmark: _Toc3106][bookmark: _Toc4687]会计事务专业人才培养方案
1、 [bookmark: _Toc19564][bookmark: _Toc13924][bookmark: _Toc16889][bookmark: _Toc25542]专业名称及代码
会计事务专业730301
2、 [bookmark: _Toc18480][bookmark: _Toc22790][bookmark: _Toc31844][bookmark: _Toc12274]入学要求
初中毕业生或具有同等学者
3、 [bookmark: _Toc16126][bookmark: _Toc14843][bookmark: _Toc21554][bookmark: _Toc22908]修业年限
三年（全日制）
4、 [bookmark: _Toc1819][bookmark: _Toc5248][bookmark: _Toc5202][bookmark: _Toc22701]职业面向
（1） [bookmark: _Toc24745][bookmark: _Toc23585]会计事务专业职业面向如表1所示：
表1会计事务专业职业面向一览表
	序号
	对应职业(岗位)
	专业(技能)方向
	证书举例

	1
	出纳员
	企业会计
	1+X用友软件等级证书
1+X财务共享服务职业技能等级证书
1+X个税计算职业技能等级证书
1+X收银员等级证书

	2
	会计核算员
	
	

	3
	成本核算员
	
	

	4
	办税员
	
	

	5
	会计代理
	会计服务
	

	6
	税务代理
	
	

	7
	会计信息运营服务
	
	


（2） [bookmark: _Toc26309][bookmark: _Toc12632]继续学习
接续高职专科专业：财税大数据应用、大数据与财务管理、大数据与会计
接续高职本科专业：大数据与审计、会计信息管理接续普通本科专业：会计学
5、 [bookmark: _Toc22637]培养目标与培养规格
（1） [bookmark: _Toc24243]培养目标
本专业坚持立德树人，培养德智体美劳全面发展，掌握扎实的科学文化基础和企业经营、会计管理等知识，具备会计核算与监督、财税咨询与服务、服务数据分析与应用等能力，具有工匠精神和信息素养，能够从事企事业单位出纳、会计与财税代理服务、会计信息系统实施等工作的技术技能人才。
（2） [bookmark: _Toc31174]人才培养规格
1.职业素养
具有正确的世界观、人生观、价值观。坚决拥护中国共产党领导，树立中国特色社会主义共同理想，践行社会主义核心价值观，具有深厚的爱国情感、国家认同感、中华民族自豪感：崇尚宪法、遵守法律、遵规守纪：具有社会责任感和参与意识。
具有良好的职业道德和职业素养。崇徳向善、诚实守信、爱岗敬业，具有精益求精的工匠精神:尊重劳动、热爱劳动，具有较强的实践能力：具有质量意识、绿色环保意识、安全意识、信息素养、创新精神：具有较强的集体意识和团队合作精神，能够进行有效的人际沟通和协作，与社会、自然和谐共处具有职业生涯规划意识。
具有良好的身心素质和人文素养。具有健康的体魄和心理、健全的人格，能够掌握基本运动知识和一两项运动技能；具有感受美、表现美、鉴赏美、创造美的能力，具有一定的审美和人文素养，能够形成一两项艺术特长或爱好：掌握一定的学习方法，具有良好的生活习惯、行为习惯和自我管理能力。
2.专业知识与技能
（1）掌握票据法规知识和电子票据处理基本技能，具有企业主要经济业务票据识别、票据影像化处理以及电子发票开具等票据处理的能力。
（2）掌握资金结算与内控管理知识，具有企业收支业务办理、出纳业务处理和往来资金管理的能力。
（3）掌握企业日常经营活动基本业务流程和会计核算方法，具有主要经济业务会计确认、计量、报告以及实施会计监督的能力。
（4）掌握财税、金融等法律法规知识，具有财税咨询与服务，从事发票开具、票据录入分类管理、代办企业工商登记、企业税务登记及社保等会计事务的能力。
（5）掌握会计信息系统主要功能、应用方法与工作规范，具有办理智能财务全业务流程、业财核算与监督、应用财务机器人进行辅助核算与管理、会计信息系统环境搭建、业务流程与基础数据调查整理、日常运营服务的能力；
（6）掌握财务数据分析的基本方法和常用分析工具，具有企业经营数据、财务报表数据分析并对数据分析结果进行可视化呈现的能力。
6、 [bookmark: _Toc3371]课程设置及要求
	[bookmark: _Toc30790][bookmark: _Toc17307][bookmark: _Toc13191]课程类别
	课程性质
	序号
	课程名称

	[bookmark: _Toc7297][bookmark: _Toc7843][bookmark: _Toc2656][bookmark: _Toc2541]公共基础课程
	[bookmark: _Toc2538][bookmark: _Toc24443][bookmark: _Toc18623][bookmark: _Toc19722]必修
	1
	思想政治

	
	
	2
	语文

	
	
	3
	数学

	
	
	4
	英语

	[bookmark: _Toc18552]公共基础课程
	必修
	3
	数学

	
	
	4
	英语

	
	
	5
	信息技术

	
	
	6
	体育与健康

	
	
	7
	艺术

	
	
	8
	历史

	
	选修
	9
	劳动教育

	
	
	10
	中华优秀传统文化

	专业课程
	专业
(技能)
方向课
	必修
	11
	成本业务核算

	
	
	
	12
	出纳实务

	
	
	
	13
	沙盘模拟企业经营

	
	
	
	14
	商品流通企业会计

	
	
	
	15
	会计基本技能

	
	
	
	16
	用友软件应用（1+X模块））

	
	
	
	17
	会计模拟实训

	
	专业
核心课
	
	18
	会计基础

	
	
	
	19
	市场营销

	
	
	
	20
	企业会计实务

	
	
	
	21
	税收实务

	
	
	
	22
	经济法基础

	
	
	
	23
	财经法规与会计职业道德

	
	
	
	24
	管理会计

	专业课程
	选修
	25
	金融基础

	
	
	26
	商务礼仪

	
	
	27
	财务思维


[bookmark: _Toc21335]
（续表）
	实习实训课
	必修
	28
	认识实习

	
	
	29
	岗位实习



（1） [bookmark: _Toc8204]公共基础课程
	[bookmark: _Toc29613][bookmark: _Toc20390][bookmark: _Toc1312]序号
	[bookmark: _Toc4817][bookmark: _Toc11805][bookmark: _Toc6553]课程名称
	[bookmark: _Toc6481][bookmark: _Toc32662][bookmark: _Toc14097]主要教学内容和任务
	[bookmark: _Toc21307][bookmark: _Toc26238][bookmark: _Toc14645]参考学时

	[bookmark: _Toc8593][bookmark: _Toc4527][bookmark: _Toc31234]1
	[bookmark: _Toc21616][bookmark: _Toc6188][bookmark: _Toc24785]中国特色社会主义
	[bookmark: _Toc24378][bookmark: _Toc11272][bookmark: _Toc2501]本课程以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，阐释中国特色社会主义的开创与发展，明确中国特色社会主义进入新时代的历史方位，阐明中国特色社会主义建设“五位一体”总体布局的基本内容，引导学生投入中国特色社会主义事业，实现中华民族伟大复兴的奋斗之中。
	[bookmark: _Toc25185][bookmark: _Toc18733][bookmark: _Toc6580]36

	[bookmark: _Toc9264][bookmark: _Toc22826][bookmark: _Toc25642]2
	[bookmark: _Toc1543][bookmark: _Toc24870][bookmark: _Toc6274]心理健康
[bookmark: _Toc13107][bookmark: _Toc10661][bookmark: _Toc16908]与
[bookmark: _Toc2413][bookmark: _Toc22187][bookmark: _Toc15453]职业生涯
	[bookmark: _Toc11278][bookmark: _Toc19784][bookmark: _Toc32750]本课程以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，阐释心理健康知识，引导学生树立心理健康意识，掌握心理调适和职业生涯规划的方法，帮助学生处理生活、学习、成长和求职就业中遇到的问题，为职业生涯发展奠定基础。
	[bookmark: _Toc9407][bookmark: _Toc29929][bookmark: _Toc21359]36

	[bookmark: _Toc26125][bookmark: _Toc32684][bookmark: _Toc11438]3
	[bookmark: _Toc2806][bookmark: _Toc21944][bookmark: _Toc8390]哲学
[bookmark: _Toc15412][bookmark: _Toc2792][bookmark: _Toc27737]与
[bookmark: _Toc13936][bookmark: _Toc23870][bookmark: _Toc30745]人生
	[bookmark: _Toc22544][bookmark: _Toc20690][bookmark: _Toc2941]本课程以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，阐明马克思主义哲学是科学的世界观和方法论，讲述辩证唯物主义和历史唯物主义基本观点；阐释社会生活及个人成长中进行正确价值判断和行为选择的意义；引导学生弘扬和践行社会主义核心价值观，为学生成长奠定正确的世界观、人生观和价值观基础。
	[bookmark: _Toc6812][bookmark: _Toc8174][bookmark: _Toc13748]36

	[bookmark: _Toc17118][bookmark: _Toc20129][bookmark: _Toc27460]4
	[bookmark: _Toc2023][bookmark: _Toc12033][bookmark: _Toc31927]职业道德与法治
	[bookmark: _Toc2651][bookmark: _Toc21930][bookmark: _Toc843]了解习近平新时代中国特色社会主义思想的主题、核心内容（“八个明确”和“十四个坚持”），掌握这一思想的科学体系、精神实质、理论品格、重大意义，在知识学习中形成正确的世界观人生观价值观，在理论思考中坚持正确的政治方向，在阅读践行中坚定中国特色社会主义道路自信、理论自信、制度自信、文化自信。
	[bookmark: _Toc26066][bookmark: _Toc11226][bookmark: _Toc18697]36

	[bookmark: _Toc2107][bookmark: _Toc11108][bookmark: _Toc25496]5
	[bookmark: _Toc20455][bookmark: _Toc20646][bookmark: _Toc30441]习近平新时代中国特色社会主义思想学生读本
	[bookmark: _Toc6402][bookmark: _Toc1183][bookmark: _Toc15953]了解习近平新时代中国特色社会主义思想的主题、核心内容（“八个明确”和“十四个坚持”），掌握这一思想的科学体系、精神实质、理论品格、重大意义，在知识学习中形成正确的世界观人生观价值观，在理论思考中坚持正确的政治方向，在阅读践行中坚定中国特色社会主义道路自信、理论自信、制度自信、文化自信。
	[bookmark: _Toc24222][bookmark: _Toc5837][bookmark: _Toc21949]36

	[bookmark: _Toc18570][bookmark: _Toc3745][bookmark: _Toc2921]6
	[bookmark: _Toc20133][bookmark: _Toc17709][bookmark: _Toc18470]语文
	[bookmark: _Toc11846][bookmark: _Toc8656][bookmark: _Toc21582]本课程要全面贯彻落实党的教育方针，落实立德树人的根本任务。掌握必需的语文基础知识，掌握日常生活和职业岗位需要的现代文阅读能力、写作能力、口语交际能力，能表现美，创造美，增强职业意识，培育劳动精神和工匠精神；具有初步的文学作品欣赏能力和浅易文言文阅读能力;掌握基本的语文学习方法，养成自学和运用语文的良好习惯，具备信息素养;能够重视语言的积累和感悟，运用联想和想象，丰富自己的感受和理解，接受优秀文化的熏陶，提高思想品德修养和审美情趣，增强文化自觉和文化自信，形成良好的个性、健全的人格，在语言理解与运用、思维发展与提升、审美发现与鉴赏、文化传承与参与等语文核心素养方面获得持续发展。
	[bookmark: _Toc24384][bookmark: _Toc32147][bookmark: _Toc13776]216

	[bookmark: _Toc28755][bookmark: _Toc3190][bookmark: _Toc1186]7
	[bookmark: _Toc28238][bookmark: _Toc22182][bookmark: _Toc21354]数学
	[bookmark: _Toc10409][bookmark: _Toc23440][bookmark: _Toc13819]本课程学习职业发展所必需的数学知识、数学技能、数学思想和数学方法。必修内容为基础模块，内容包括:集合、不等式、函数、三角函数、指数函数与对数函数、简单几何体、概率与统计初步。限定性选修内容为拓展模块，内容包括:充要条件、三角计算、数列、平面向量、圆锥曲线、立体几何、复数、排列组合、随机变量及其分布、统计。在数学知识学习和数学能力培养的过程中，使学生逐步提高数学运算、直观想象、数据分析、逻辑推理、数学抽象、数学建模等数学学科核心素养，初步学会用数学眼光观察世界、用数学思维分析世界、用数学语言表达世界。
	[bookmark: _Toc20201][bookmark: _Toc1087][bookmark: _Toc23500]180

	[bookmark: _Toc22066][bookmark: _Toc11035][bookmark: _Toc21936]8
	[bookmark: _Toc26179][bookmark: _Toc15935][bookmark: _Toc10321]英语
	[bookmark: _Toc30616][bookmark: _Toc8001][bookmark: _Toc18486]本课程帮助学生进一步学习语言基础知识，提高听、说、读、写等语言技能，发展学生英语学科核心素养；引导学生在真实情境中开展语言实践活动，认识文化的多样性，形成开放包容的态度，发展健康的审美情趣；理解思维差异，增强国际理解，坚定文化自信；帮助学生树立正确的世界观、人生观和价值观，自觉践行社会主义核心价值观，为学生的职业生涯、继续学习和终身发展奠定基础。
	[bookmark: _Toc31768][bookmark: _Toc5493][bookmark: _Toc17135]180

	[bookmark: _Toc32664][bookmark: _Toc25259][bookmark: _Toc14230]9
	[bookmark: _Toc20207][bookmark: _Toc4535][bookmark: _Toc14841]信息技术
	[bookmark: _Toc26293][bookmark: _Toc7661][bookmark: _Toc7075]本课程是中等职业教育的一门重要基础课程，是各专业教学的必修公共课程，是学生基本计算机操作技能的基础课程。本课程涉及计算机的基础知识、操作系统的基本使用、文字处理、电子表格、演示文稿软件和计算机网络基础的视频教学。
	[bookmark: _Toc3780][bookmark: _Toc21414][bookmark: _Toc25937]144

	[bookmark: _Toc28144][bookmark: _Toc6423][bookmark: _Toc28714]10
	[bookmark: _Toc31299][bookmark: _Toc9494][bookmark: _Toc10946]体育与
[bookmark: _Toc12690][bookmark: _Toc4219][bookmark: _Toc13049]健康
	[bookmark: _Toc9860][bookmark: _Toc25091][bookmark: _Toc27155]本课程紧紧围绕着中等职业教育的培养目标，遵循职业教育教学规律，从满足经济社会发展对高素质的中等职业技能型人才的需要出发，进一步加强新的健康观念和终身体育意识，学习运动技能，理解运动规律，制定锻炼计划，参加体育娱乐提供有效的帮助和方向，提高新时期中等职业学校学生的体育文化技能素养。
	[bookmark: _Toc28374][bookmark: _Toc10223][bookmark: _Toc27702]180

	[bookmark: _Toc27519][bookmark: _Toc19003][bookmark: _Toc13468]11
	[bookmark: _Toc1340][bookmark: _Toc1723][bookmark: _Toc862]艺术
	[bookmark: _Toc17199][bookmark: _Toc14122][bookmark: _Toc26395]本课程性质属于艺术门类的理实一体课，通过教学和各种有效的艺术活动，培养学生爱好艺术的情趣，发展学生的鉴赏能力、表现能力、观察能力、想象能力和创造能力等，提高学生艺术素养，丰富情感体验，陶冶高尚情操，形成良好的审美情趣和审美观念。使学生热爱民族文化、尊重世界多元化文化。
	[bookmark: _Toc4637][bookmark: _Toc17459][bookmark: _Toc6779]36

	[bookmark: _Toc1807][bookmark: _Toc27383][bookmark: _Toc9337]12
	[bookmark: _Toc25467][bookmark: _Toc21109][bookmark: _Toc1503]历史
	[bookmark: _Toc25898][bookmark: _Toc1741][bookmark: _Toc10230]本课程以习近平新时代中国特色社会主义思想重要思想为指导，深入贯彻落实科学发展观，对学生进行历史教育。其任务在九年义务教育的基础上，促进中等职业学校学生进一步了解人类社会发展的基本脉络和优秀文化传统;从历史的角度了解和思考人与人、人与社会、人与自然的关系，增强历史使命感和社会责任感;培育社会主义核心价值观，进一步弘扬以爱国主义为核心的民族精神和改革创新为核心的时代精神;培养健全的人格，树立正确的历史观、人生观和价值观，为中等职业学校学生未来的学习、工作和生活打下基础。
	[bookmark: _Toc28348][bookmark: _Toc300][bookmark: _Toc24969]90

	[bookmark: _Toc8953][bookmark: _Toc29286][bookmark: _Toc6073]13
	[bookmark: _Toc27423][bookmark: _Toc5539][bookmark: _Toc27483]劳动教育
	[bookmark: _Toc29142][bookmark: _Toc10365][bookmark: _Toc13086]本课程围绕劳动精神、劳模精神、工匠精神、劳动组织、劳动安全和劳动法规等方面开展劳动教育，帮助学生形成马克思主义劳动观，热爱劳动，尊重普通劳动者，培养勤俭、奋斗、创新、奉献的劳动精神，使中职学生具备满足生存发展和职业发展需要的基本劳动能力，成为德智体美劳全面发展的社会主义建设者和接班人。
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（2） [bookmark: _Toc14963]专业技能课程
1.专业核心课
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3.实习实训课
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7、 [bookmark: _Toc8887][bookmark: _Toc18261]教学进程总体安排
（1） [bookmark: _Toc1024]实践教学体系简介
专业分年度进行企业调研，分析岗位需求。聘请行业、企业的实践专家开展论证，追踪岗位需求，确定人才培养规格，开展专业岗位的工作任务分析，确定了专业岗位的工作任务、核心能力和素质要求，形成典型工作任务及职业能力分析表，以此为依据，构建基于理学交替的专业实践教学体系。在3年教学过程中，构建基于“典型岗位实训”的项目化实践课程体系，建设以小试技能、企业管理能力和财务处理能力为核心内容的项目化专业核心课程，教学安排体现集中教学、结合导师团和工学交替的特点。
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图1 专业理学交替实践教学体系构建












（2） [bookmark: _Toc17476][image: 实施性教学计划表 - 副本_会计实务专业]教学进程表



























[bookmark: _GoBack]
（3） [bookmark: _Toc10895]课程学时比例
本专业课时总数为3174学时，其中课堂理论教学为1425学时，约占总学时45%，实践教学学时1745，约占总学时55%。
	[bookmark: _Toc20986][bookmark: _Toc18461]课程
[bookmark: _Toc25630][bookmark: _Toc27926]设置
	[bookmark: _Toc31898][bookmark: _Toc30834]课程类型
	[bookmark: _Toc4187][bookmark: _Toc11192]课程
[bookmark: _Toc8111][bookmark: _Toc31624]性质
	[bookmark: _Toc2564][bookmark: _Toc11100]学分
	[bookmark: _Toc26744][bookmark: _Toc20234]学时数
	[bookmark: _Toc29906][bookmark: _Toc25682]学时百分比（%）

	
	
	
	
	[bookmark: _Toc25138][bookmark: _Toc19538]理论
	[bookmark: _Toc2650][bookmark: _Toc24092]实践
	[bookmark: _Toc1597][bookmark: _Toc23485]总学时
	

	[bookmark: _Toc19925][bookmark: _Toc31217]公共
[bookmark: _Toc19970]基础课
	[bookmark: _Toc19022][bookmark: _Toc22635]基础模块
	[bookmark: _Toc301][bookmark: _Toc6628]必修
	[bookmark: _Toc11268][bookmark: _Toc27875]45
	[bookmark: _Toc16657][bookmark: _Toc10005]684
	[bookmark: _Toc26038][bookmark: _Toc16976]126
	[bookmark: _Toc14886][bookmark: _Toc3527]810
	[bookmark: _Toc17388][bookmark: _Toc595]25.51%

	
	[bookmark: _Toc18614][bookmark: _Toc26311]公共选修
	[bookmark: _Toc32099][bookmark: _Toc17527]限选+
[bookmark: _Toc12567]任性
	[bookmark: _Toc5163][bookmark: _Toc17536]27
	[bookmark: _Toc25031][bookmark: _Toc3351]177
	[bookmark: _Toc20316][bookmark: _Toc5990]219
	[bookmark: _Toc4753][bookmark: _Toc20911]396
	[bookmark: _Toc11747][bookmark: _Toc20612]12.48%

	
	[bookmark: _Toc29707][bookmark: _Toc15777]小计
	
	[bookmark: _Toc2141][bookmark: _Toc23924]72
	[bookmark: _Toc7461][bookmark: _Toc18698]861
	[bookmark: _Toc15940][bookmark: _Toc15496]345
	[bookmark: _Toc30267][bookmark: _Toc14235]1206
	[bookmark: _Toc270][bookmark: _Toc10188]38%

	[bookmark: _Toc24545][bookmark: _Toc25997]专业
[bookmark: _Toc29405]技能课
	[bookmark: _Toc10649][bookmark: _Toc20745]专业核心课
	[bookmark: _Toc16622][bookmark: _Toc18294]必修
	[bookmark: _Toc18958][bookmark: _Toc29875]46
	[bookmark: _Toc7982][bookmark: _Toc9973]396
	[bookmark: _Toc24494][bookmark: _Toc29897]428
	[bookmark: _Toc29175][bookmark: _Toc24183]828
	[bookmark: _Toc24819][bookmark: _Toc18844]26.09%

	
	[bookmark: _Toc12264][bookmark: _Toc14738]专业技能方向
	[bookmark: _Toc6064][bookmark: _Toc1791]必修
	[bookmark: _Toc8258][bookmark: _Toc31557]26
	[bookmark: _Toc31121][bookmark: _Toc32497]138
	[bookmark: _Toc12315][bookmark: _Toc15439]330
	[bookmark: _Toc20927][bookmark: _Toc3650]468
	[bookmark: _Toc20567][bookmark: _Toc30548]14.74%

	
	[bookmark: _Toc24884][bookmark: _Toc22286]实习实训
	
	[bookmark: _Toc8994][bookmark: _Toc32765]21
	[bookmark: _Toc28793][bookmark: _Toc8716]0
	[bookmark: _Toc17847][bookmark: _Toc15612]600
	[bookmark: _Toc23518][bookmark: _Toc12300]600
	[bookmark: _Toc31202][bookmark: _Toc10881]18.90%

	
	[bookmark: _Toc26592][bookmark: _Toc4767]专业限定
[bookmark: _Toc29306][bookmark: _Toc29563]选修课
	[bookmark: _Toc28599][bookmark: _Toc1377]限修
	[bookmark: _Toc12629][bookmark: _Toc20783]4
	[bookmark: _Toc19573][bookmark: _Toc20270]30
	[bookmark: _Toc21755][bookmark: _Toc24949]42
	[bookmark: _Toc27478][bookmark: _Toc18708]72
	[bookmark: _Toc16130][bookmark: _Toc3515]2.27%

	
	[bookmark: _Toc5574][bookmark: _Toc16157]专业任意
[bookmark: _Toc18018][bookmark: _Toc27411]选修课
	[bookmark: _Toc21001][bookmark: _Toc12683]任修
	[bookmark: _Toc12198][bookmark: _Toc20855]1
	
	
	
	

	
	[bookmark: _Toc1130][bookmark: _Toc9798]小计
	
	[bookmark: _Toc11614][bookmark: _Toc8301]98
	[bookmark: _Toc11443][bookmark: _Toc12948]564
	[bookmark: _Toc24238][bookmark: _Toc27196]1400
	[bookmark: _Toc28394][bookmark: _Toc26906]1968
	[bookmark: _Toc27250][bookmark: _Toc19676]62%

	[bookmark: _Toc17287][bookmark: _Toc24136]合计
	
	[bookmark: _Toc14509][bookmark: _Toc1564]170
	[bookmark: _Toc28087][bookmark: _Toc973]1425
	[bookmark: _Toc29018][bookmark: _Toc28065]1745
	[bookmark: _Toc7582][bookmark: _Toc33]3174
	


（4） [bookmark: _Toc11929]教学环节时间分配表（按周分配）
	[bookmark: _Toc12149][bookmark: _Toc5464]学年
	[bookmark: _Toc4120][bookmark: _Toc3466]学期
	[bookmark: _Toc259][bookmark: _Toc24252]课堂教学
	[bookmark: _Toc7898][bookmark: _Toc11872]考试
	[bookmark: _Toc15388][bookmark: _Toc24661]劳动
	[bookmark: _Toc17553][bookmark: _Toc2527]岗位实习
	[bookmark: _Toc21091][bookmark: _Toc21315]假日及机动
	[bookmark: _Toc5296][bookmark: _Toc24411]合计

	[bookmark: _Toc26831][bookmark: _Toc20755]一
	[bookmark: _Toc16497][bookmark: _Toc3451]1
	[bookmark: _Toc9723][bookmark: _Toc20804]17
	[bookmark: _Toc14008][bookmark: _Toc20950]1
	[bookmark: _Toc27746][bookmark: _Toc1930]√
	
	[bookmark: _Toc11940][bookmark: _Toc20464]2
	[bookmark: _Toc21862][bookmark: _Toc8978]20

	
	[bookmark: _Toc19960][bookmark: _Toc28385]2
	[bookmark: _Toc4958][bookmark: _Toc18256]17
	[bookmark: _Toc30815][bookmark: _Toc17549]1
	[bookmark: _Toc11362][bookmark: _Toc16570]√
	
	[bookmark: _Toc8052][bookmark: _Toc6645]2
	[bookmark: _Toc10971][bookmark: _Toc28210]20

	[bookmark: _Toc25856][bookmark: _Toc8984]二
	[bookmark: _Toc17139][bookmark: _Toc5594]3
	[bookmark: _Toc14529][bookmark: _Toc24482]17
	[bookmark: _Toc4850][bookmark: _Toc9721]1
	[bookmark: _Toc5659][bookmark: _Toc17972]√
	
	[bookmark: _Toc12487][bookmark: _Toc18881]2
	[bookmark: _Toc31261][bookmark: _Toc18034]20

	
	[bookmark: _Toc16144][bookmark: _Toc8118]4
	[bookmark: _Toc1614][bookmark: _Toc13775]17
	[bookmark: _Toc26047][bookmark: _Toc31692]1
	[bookmark: _Toc413][bookmark: _Toc1838]√
	
	[bookmark: _Toc12898][bookmark: _Toc10862]2
	[bookmark: _Toc14885][bookmark: _Toc6186]20

	[bookmark: _Toc7963][bookmark: _Toc4461]三
	[bookmark: _Toc23591][bookmark: _Toc17262]5
	[bookmark: _Toc25727][bookmark: _Toc32552]17
	[bookmark: _Toc27328][bookmark: _Toc28139]1
	
	
	[bookmark: _Toc10180][bookmark: _Toc12176]2
	[bookmark: _Toc24216][bookmark: _Toc24925]20

	
	[bookmark: _Toc21951][bookmark: _Toc3213]6
	
	
	
	[bookmark: _Toc27434][bookmark: _Toc30516]20
	[bookmark: _Toc20969][bookmark: _Toc10393]0
	[bookmark: _Toc27802][bookmark: _Toc5003]20

	[bookmark: _Toc9194][bookmark: _Toc7111]合计
	[bookmark: _Toc5257][bookmark: _Toc19269]85
	[bookmark: _Toc774][bookmark: _Toc28627]5
	
	[bookmark: _Toc20792][bookmark: _Toc24440]20
	[bookmark: _Toc21868][bookmark: _Toc18799]10
	[bookmark: _Toc11992][bookmark: _Toc17682]120


注：社会实践等活动不计入课堂教学周。
（5） [bookmark: _Toc3829]专业技能实训一览表
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8、 [bookmark: _Toc19614][bookmark: _Toc1779]教学进程总体安排
（1） [bookmark: _Toc30365]师资队伍
1.专任教师
（1）基本要求
①具有大学本科及以上学历；
②具有教师资格证，并接受过职业教育教学方法论的培训；
③具备“双师”素质，或具有相关职业资格证书。
（2）专业素质
①具有扎实的会计专业理论知识，能够从事《会计基础》、《企业会计实务》《会计综合实训》、《商品流通企业会计》、《税收实务》、《成本业务核算》等专业课程的理论性教学工作，同时，能够对中职学生的特点有效采用教学方法。
②具有过硬的会计专业实际操作技能，中支教学除了重视理论教学之外，更强调实际技能操作能力的教学，作为专业老师必须掌握会计人员的专业技能，即审阅原始凭证、编制记账凭证、登记账簿、编制报表等。
③具有良好的职业道德，了解财经法规。
④具有良好的语言文字能力表达，书写能力，能够很好地掌握计算机操作技能。
⑤具有良好管理能力和治学能力，具有良好继续学习的能力，能够与时俱进。
（3）企业实践
专业教师每2年到企业实践的时间不少于2个月。
2.行业企业兼职教师
具有中级以上职称的校企合作的专家或专业技术骨干人员。
3.专业教师结构一览表
会计事务专业教师情况一览表
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（2） [bookmark: _Toc14126]教学设施
根据本专业技能课程教学与综合实训项目提出的职业能力训练要求，会计事务专业配备实训室进行基础教学和实训，实训开出率达100%。
1.校内实训条件
实际设备和实训场地应满足实践教学计划基本要求，支撑实践教学计划所必需的校内实训基地。
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备注：工位数指一次性容纳实验、实训项目学生人数。
2.校外实训基地
校外实训基地的主要功能是弥补校内实训基地的不足，提供真实生产环节，校外实训基地的选择满足实习教学任务要求，能提供专业对口的岗位；拥有较高素质的队伍，能安排企业熟练技术人员指导学生；能满足实习学生劳动保护和安全等条件。
本专业的合作企业主要是，近年来顺飞财务公司和华顺财务有限公司，近年来安排了会计事务专业学生实际到企业进行认知实习或岗位实习，已建立起长期合作伙伴关系，为学生提供校外实习的场所。
（3） [bookmark: _Toc1617]教学资源
学校成立有专门的“教材选用委员会”，评估和审核每学期的教材，公共基础课程严格按照教育部规定选用国家统编教材，专业课程教材选用国家规划教材。部分劳动、选修课程结合学校实际情况，校企合作选用校本教材。教学资源中专业核心课程全部建有对应的课程资源库，包括：课程网站、教学课件、教学演示动画、视频、微课、题库等。
（4） [bookmark: _Toc27520]教学方法
利用多元化的教学平台，将自主学习、合作学习结合起来，积极开展问题导向教学、实践导向教学、工作导向教学、线上线下结合的混合式教学等教法改革，融入课程思政元素，推动“岗课赛证融通”综合育人机制，充分利用校内、外实训基地资源，实践教学保证50%以上课时，学习内容主要围绕“工作任务”展开，工作任务引领教学。
1.公共基础课教学
执行教育部有关教学的基本要求，重在教学方法的改革及教学内容与专业培养目标的有机结合，将综合职业能力的培养融入教学内容，加强公共基础课程核心素养的培养。
2.专业核心课程教学
在教学方法上不断创新，加强教学的针对性，针对学生的实际情况组织教学，从浅着手，突出和强化知识的实用性，进行课程数字化改革，利用现代化教育信息技术手段，增强教学过程的形象性、趣味性、调动学生实习的积极性，以职业能力为核心，将知识、能力、职业素养的培养目标整合在每门课程的学习任务中，通过教学的具体活动设计加以实施并通过教师引导，发挥学生主体作用，实现理论和实践一体化教学目标。
3.专业技能课教学
专业技能课努力实现教学内容与职业标准、教学过程与生产过程的对接。
在加强专业基础教学的同时，强化对职业岗位技能的训练。根据会计专业的特点、加强教师的专业示范和个别指导，促进学生专业知识和技能的同步增长，确保专业教学，既满足职业岗位的需要，又为学生未来的职业发展打下坚实基础。
（5） [bookmark: _Toc1788]学习评价
由学校、学生、用人单位三方共同实施教学评价，评价内容包括学生专业综合实践能力、“1+X”职业技能等级证书的获取率和毕业生就业率及就业质量，专兼职教师教学质量，逐步形成校企合作、工学结合人才培养模式下多元化教学质量评价标准体系。
1.课堂教学效果评价方式
采取灵活多样的评价方式，主要包括笔试、作业、课堂提问、课堂出勤、上机操作考核以及参加各类型专业技能竞赛的成绩等。注重教和学过程性评价，将学生日常学习态度、学习表现、知识技能运用规范纳入课堂成绩评价范围，形成日常学业评价和期中、期末考试结果为要素的学业评价体系。
2.实训实习效果评价方式
（1）实训实习评价
采用实习报告与实践操作水平相结合等形式，如实反映学生对各项实训实习项目的技能水平。
（2）岗位实习评价
岗位实习考核方面包括实习日志、实习报告、实习单位综合评价鉴定等多层次、多方面的评价方式。
（3）1+X证书评价
实施1+X证书制度，将学业考核与职业技能等级证书的考证相结合，允许用职业技能等级证书抵一定专业课程成绩或学分。
（6） [bookmark: _Toc26209]质量管理
1.学校建立有专业建设和教学质量诊断与改进机制，健全专业教学质量监控管理制度，完善课堂教学、教学评价、实习实训及专业调研、人才培养方案更新、资源建设等方面质量标准建设，通过教学实施、过程监控、质量评价和持续改进，实现课程思政目标，达成人才培养规格。
2.学校建立和完善教学管理机制，加强日常教学组织运行与管理，定期开展课程建设水平和教学质量诊断与改进，建立健全巡课、听课、评教、评学等制度，建立与企业联动的实践教学环节督导制度，严明教学纪律，强化教学组织功能，定期开展公开课、示范课等教研活动。
3.学校建立和完善毕业生跟踪反馈机制及社会评价机制，并对生源情况、在校生学业水平、毕业生就业情况等进行分析，定期评价人才培养质量和培养目标达成情况。
4.专业教研组织应充分利用评价分析结果有效改进专业教学，持续提高人才培养质量。
9、 [bookmark: _Toc23417][bookmark: _Toc14809]毕业要求
学生毕业需要同时具备以下条件：
1.学生通过规定年限的学习，课程全部考试合格，修满本专业人才培养方案规定的学分，达到本专业素养、知识和能力等方面要求。
2.通过学业水平合格性考试，综合素质测评合格（含60分）以上。
10、 [bookmark: _Toc5353][bookmark: _Toc5027]专业建设指导委员会论证意见
[bookmark: _Toc26008][bookmark: _Toc2219][bookmark: _Toc17409]专业人才培养方案变更审批表
	[bookmark: _Toc29652][bookmark: _Toc25328][bookmark: _Toc1025][bookmark: _Toc7181]专业
	
	[bookmark: _Toc21161][bookmark: _Toc29494][bookmark: _Toc24731][bookmark: _Toc19415]申请部门
	
	[bookmark: _Toc13802][bookmark: _Toc21597][bookmark: _Toc17981][bookmark: _Toc15030]申请日期
	

	[bookmark: _Toc2374][bookmark: _Toc16169][bookmark: _Toc8945][bookmark: _Toc29170]变更情况说明
[bookmark: _Toc31912][bookmark: _Toc17849][bookmark: _Toc5480][bookmark: _Toc31684]（含变更原
[bookmark: _Toc5808][bookmark: _Toc25627][bookmark: _Toc8445][bookmark: _Toc18065]因、内容等）
	

	[bookmark: _Toc2040][bookmark: _Toc16683][bookmark: _Toc14726][bookmark: _Toc14813]科室审批
	[bookmark: _Toc19294][bookmark: _Toc10036][bookmark: _Toc27752][bookmark: _Toc10833]签章
[bookmark: _Toc7643]年    月   日

	[bookmark: _Toc19646][bookmark: _Toc21589][bookmark: _Toc18617][bookmark: _Toc11727]分管领导审批
	[bookmark: _Toc16458][bookmark: _Toc17406][bookmark: _Toc23816][bookmark: _Toc31521]                            签章
[bookmark: _Toc22125][bookmark: _Toc3134][bookmark: _Toc19260][bookmark: _Toc16530]                                     年    月   日

	[bookmark: _Toc17242][bookmark: _Toc24917][bookmark: _Toc23519][bookmark: _Toc14640]校长审批
	[bookmark: _Toc8765][bookmark: _Toc11706][bookmark: _Toc817][bookmark: _Toc6464]                            签章
[bookmark: _Toc25653][bookmark: _Toc26030][bookmark: _Toc5716][bookmark: _Toc29964]                                      年    月   日
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